CAIET DE SARCINI

CERINTE GENERALE 

Ofertele trebuie sa aiba in vedere si urmatoarele aspecte:
· imprimare de calitate;

· incadrarea in termenele solicitate 
· monitorizarea riguroasa a difuzarilor / afisarilor contractate

· raportarea constanta catre ADR Nord-Est

1. Ofertantul castigator va emite câte o  factură pentru  fiecare  raport de monitorizare lunar  în parte, care se va transmite achizitorului insotită de proces verbal de predare –primire  . 
Plata se va efectua in termen de maxim 20 zile de la data inregistrarii raportului de monitorizare.

2. Ofertantul cîştigător va desemna  persoana, din  personalul  propriu, care se va  ocupa  de  relaţia  şi  comunicarea  cu  ADR Nord- Est şi care va  tine  legătura cu  persoana/persoanele  desemnate  de  ADR Nord- Est pentru  derularea contractului si pentru fiecare  comandă  în  parte. Se solicita nume persoana/persoane de contact, telefon, e-mail. 

3. Cerinte privind comunicarea:
· fax pentru  transmiterea documentelor oficiale si/sau e-mailul pentru comunicarea uzuala si atasarea machetelor si a deciziilor privind conditiile contractuale si transmiterea  comenzilor

· telefonul pentru clarificari privind continutul documentelor transmise prin fax sau mail. 

CERINTE SPECIFICE PUBLICITATE OUTDOOR
1. Servicii de publicitate in spatiu public – panotaj stradal Regio
 Design, productie, decorare si expunere panouri stradale, destinate promovarii Regio

Durata campaniei: 3 luni
Perioada estimata: 1 septembrie – 30 noiembrie 2015 (cu posibilitatea de decalare cu 2 saptamani)

Aria de acoperire: Orasele resedinta de judet din Regiunea Nord-Est (Bacau, Botosani, Iasi, Piatra Neamt, Suceava si Vaslui)

Cerinte generale:

a) Ofertele de design, realizare si afisare a materialelor Regio trebuie sa aiba in vedere urmatoarele:

1. incadrarea in termenele de realizare stabilite
2. prezentarea a minim 2 propuneri de concept pentru panouri (baza de plecare pentru designul final, care vor fi modificate pana la agreerea de catre achizitor)
3. respectarea locatiilor alese si a calendarului afisarilor propus

4. expunere adecvata (afisare de calitate, in zona de impact). 

5. precizarea fiecarei locatii oferite si a panoului pe care se poate realiza afisarea. In cazul mai multor propuneri - fata de cele solicitate, ADR Nord-Est va selecta pe cele mai potrivite. Se vor prezenta fotografii de ansamblu cu incadrarea acestora, corelandu-se denumirea fotografiei cu locatia propusa.

6. nu sunt acceptate in cadrul ofertei urmatoarele locatii: afisarea pe cladiri la inaltime mai mare de etajul 2 si care nu  au suprafata de afisare dreapta, in zone sau pe strazi fara vizibilitate sau cu sens unic, iar fata ofertata sa fie spre sensul interzis.

7. avandu-se in vedere ca aceasta campanie publicitara outdoor se desfasoara la nivel regional si importanta impactului pe care doreste sa-l creeze, se impune ca materialele de promovare sa fie afisate, in functie de disponibilitati, simultan in toate cele 6 judete, in locatiile solicitate (maxim 10 zile diferenta intre perioadele de expunere)

b) Intreaga responsabilitate pentru obtinerea de autorizatii si aprobari pentru campania de panotaj stradal, conform legislatiei in vigoare, revine prestatorului.

c) Atentie!  
1. In cazul in care oricare dintre panourile agreate la contractare, vor fi obturate/blocate vizual/deteriorate in perioada de afisare, acestea vor fi schimbate pe cheltuiala prestatorului cu alte panouri care sa indeplineasca conditiile solicitate prin caietul de sarcini. 
2. In cazul in care dupa semnarea contractului, intervin modificari neprevazute cu privire la panourile agreate de autoritatea contractanta (se vor avea in vedere conditiile de la punctul a.6, precum si conditiile care tin de Legea nr. 185/2013-privind amplasarea si autorizarea  mijloacelor de publicitate) prestatorul va pune la dispozitia achizitorului noi propuneri de locatie, care sa indeplineasca cerintele initiale, fara modificarea pretului contractului.

d) Ofertantul va emite câte un raport de monitorizare lunar, conform perioadei de afisare  propuse avand atasate fotografii in format electronic ale panourilor expuse cu precizarea locatiilor acestora.
Ofertele de design, productie, decorare si expunere panotaj stradal trebuie sa aiba in vedere urmatoarele: 

· crearea unui concept pentru panotajul outdoor, machetarea celor 6 panouri si pregatirea lor pentru print 

· producerea afiselor necesare panotajului, pentru fiecare tip de panou in parte propus prin oferta si instalarea lor pe panouri

· calitatea si claritatea imprimarii astfel incat sa fie redate culorile in conformitate cu precizarile designului, respectandu-se in acest fel codul fiecarei culori specificate in manualul de identitate vizuala aferent;

· calitatea deosebita a finisajelor (nu se accepta printuri strambe, incomplete, deformate, decorare defectuoasa – printuri sifonate sau neintinse bine pe suprafata de expunere)

· rezervarea de panouri stradale fixe cu vizibilitate si impact foarte mari, amplasate in zonele centrale si drumurile principale de intrare/iesire ale celor 6 orase resedinta de judet 

Informatii pentru design:
Campania outdoor are atat rolul de a transmite publicului larg un mesaj care evidentiaza transformarea regiunii ca urmare a finalizarii investitiilor derulate prin Regio, cat si de a consolida brandul Regio, indicand si organizatiile/institutiile implicate in implementarea lui. 

Conceptul grafic al acestor panouri va trebui sa tina cont de faptul ca mesajul se adreseaza publicului larg, deci mesajul vizual trebuie sa fie clar, usor de inteles si atractiv, putand imbina elemente grafice, fotografii (furnizate de autoritatea contractanta si/sau designer), mesaj scris, inclusiv elementele de identitate vizuala Regio obligatorii (acestea din urma fiind furnizate de autoritatea contractanta).   

Formatul si conceptul afiselor vor fi adaptate in functie de oferta de expunere, ce va fi contractata in cele sase municipii resedinta de judet din Regiunea Nord-Est.
  Caracteristicile tehnice:

· Nr. panouri:

6, cate 1 in fiecare municipiu resedinta de judet din Regiunea Nord-Est: Bacau, Botosani, Iasi, Piatra Neamt, Suceava si Vaslui 

· Format panou:

minim 12 mp 

· Tipar:


policromie 

· Material:

in functie de oferta de afisare (se precizeaza modul de afisare : ex.backlit) si caracteristicile suportului 
· Finisare:

caracteristica printurilor pentru panouri si afisarilor 

· Perioada expunere:
3 luni incepand cu luna septembrie 2015
 2. Servicii de publicitate in spatiu public – panotaj stradal electronic Regio
Realizare si afisare panotaj electronic Regio

Durata campaniei: 3 luni

Perioada estimata: 1 septembrie – 30 noiembrie 2015 (cu posibilitatea de decalare cu 2 saptamani)
Aria de acoperire: Orasele resedinta de judet din Regiunea Nord-Est (Bacau, Botosani, Iasi, Piatra Neamt, Suceava si Vaslui)

Cerinte generale:

a) Ofertele de realizare si afisare a materialelor Regio trebuie sa aiba in vedere urmatoarele:

· incadrarea stricta in termenele de realizare stabilite

· respectarea locatiilor alese si a calendarului afisarilor propus

· expunere adecvata (afisare de calitate, in zona de impact) 

· precizarea fiecarei locatii oferite si a panoului pe care se poate realiza afisarea (minim 1 propunere de locatie pentru fiecare oras, in cazul mai multor propuneri ADR Nord-Est va selecta pe cele mai potrivite), impreuna cu fotografii de ansamblu cu incadrarea acestora. Se va corela denumirea fotografiei cu locatia propusa.

· avandu-se in vedere ca aceasta campanie publicitara outdoor se desfasoara la nivel regional si importanta impactului pe care doreste sa-l creeze, se impune ca materialele de promovare sa fie afisate, in functie de disponibilitati, simultan in toate cele 6 judete, in locatiile solicitate (maxim 10 zile diferenta intre perioadele de expunere)

b) Intreaga responsabilitate pentru obtinerea de autorizatii si aprobari pentru campania de panotaj stradal electronic, conform legislatiei in vigoare, revine prestatorului.

c) Ofertantul va emite câte un raport de monitorizare lunar, conform perioadei de afisare propuse avand atasate fotografii in format electronic ale panourilor expuse cu precizarea locatiilor acestora.
Serviciile prestate trebuie sa aiba in vedere urmatoarele: 

· prestatorul prezinta 3 variante de spot electronic de 20 secunde, pentru promovarea Regio, din care se va alege varianta optima sau se va lucra pe o varianta pana la realizarea variantei optime, ce va fi afisata pe panouri electronice din toate cele 6 orase resedinta de judet ale regiunii
· se va crea si o varianta scurta de 10 secunde, care trebuie agreata deasemeni de achizitor
· informatiile si identitatea vizuala necesare realizarii spotului vor fi furnizate de ADR Nord-Est. Imaginile necesare realizarii materialului vor fi puse la dispozitie de ADR Nord-Est si/sau de catre prestator

· inchirierea spatiului necesar difuzarii spotului

· rezervarea de panouri electronice cu vizibilitate si impact foarte mari, amplasate in zonele centrale ale celor 6 orase resedinta de judet 
Caracteristicile tehnice:

· Nr. panouri:

6 (cate 1 in fiecare oras mentionat mai sus)

· Format finit:

in functie de oferta existenta pe piata

· Culori:


policromie

· Durata spot:

20 secunde / 240 afisari / zi in Bacau, Botosani, Iasi, Suceava si Vaslui si 10 secunde/ 480 afisari/ zi in Piatra Neamt
· Prelucrare:

caracteristica panourilor electronice
· Perioada expunere:
3 luni incepand cu luna septembrie 2015
Documentele ofertei :

1. Formularele anexate prezentei, completate, semnate si stampilate de reprezentantul legal al ofertantului( Declaratie conflict de interese, Formular privind subcontractantii, Formular financiar, Declaratie privind lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani, insotita de cel putin un certificat/document emis sau contrasemnat de o autoritate sau de catre clientul privat beneficiar, care certifica prestarea serviciilor) ;

· 2. Certificat constatator emis de Registrul Comertului din care sa rezulte domeniul de activitate principal/ secundar, codurile CAEN aferente acestora (trebuie sa corespunda obiectului contractului). Informatiile cuprinse în acest document vor fi reale /actuale la data limita de depunere a ofertelor.
· 4. Se va prezenta obligatoriu acordul subcontractantilor propusi, respectiv acceptul acestora de a inchiria spatiul publicitar ( cu precizarea locatiei si a perioadei de afisare). Se vor depune documente care atesta proprietatea/chirie asupra panoului ( stradal/electronic), pentru panourile proprii. Se va avea in vedere ca la incheierea contractului de servicii, ofertantul declarat castigator va prezenta contractele incheiate cu subcontractantii, in aceleasi conditii in care va semna contractul cu achizitorul.
· 5. Propunerea tehnica, care trebuie sa raspunda la toate cerintele autoritatii contractante, pentru a putea fi declarata conforma.

Formular nr. 18 – Declaraţie subcontractanţi 

  Operator economic

 _________________

  (denumirea/numele)

LISTĂ 

CU SUBCONTRACTANŢII 

ŞI SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnatul .................................................... reprezentant al ........................................ (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul de mai jos sunt reale.

	Nrcrt
	Denumire /nume subcontractant


	Datele de recunoaştere ale subcontractanţilor( adresa, CUI, Registrul Comertului)


	Specializare 
	Partea/părţile din contract ce urmează a fi subcontractate1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1Se precizeaza in clar partea/partile ce urmeaza a fi subcontractate

Operator economic

(semnătură autorizată, stampila)

Formular nr. 25- Centralizator de preţuri servicii

..........................................................

(denumirea/numele ofertant)

OFERTA FINANCIARA

Panotaj outdoor 2015

	NR CRT
	DENUMIRE
	Pret total (lei fara TVA)

	1
	Realizare concept, machetare, pregatire pentru tipar afis panou stradal (varianta aleasa din 2 propuneri)
	

	2
	Panou stradal Botosani, suprafata minim 12 mp
	…lei (productie: tipar)+….lei (decorare)+….. lei(afisare)= …. lei

	3
	Panou stradal Piatra Neamt, suprafata minim 12 mp
	

	4
	Panou stradal Vaslui, suprafata minim 12 mp
	

	5
	Panou stradal Bacau, suprafata minim 12 mp
	

	6
	Panou stradal Iasi, suprafata minim 12 mp
	

	7
	Panou stradal Suceava, suprafata minim 12 mp
	

	8
	Productie spot 20secunde si 10 secunde ( varianta aleasa din 3 propuneri)
	

	9
	Panou electronic Bacau, 240 aparitii/zi, spot 20 s
	

	10
	Panou electronic Iasi, 240 aparitii/zi, spot 20 s
	

	11
	Panou electronic Piatra Neamt, 480 aparitii/zi, spot 10 s
	

	12
	Panou electronic Suceava, 240 aparitii/zi, spot 20 s
	

	13
	Panou electronic Vaslui, 240 aparitii/zi, spot 20 s
	

	14
	Panou electronic Botosani, 240 aparitii/zi, spot 20 s
	

	TOTAL AFISAJ, lei fara TVA
	


Termen de realizare macheta afis (zile):……………………………

Termen decorare panouri, de la bun de tipar( zile):…………………………………….

Termen de realizare spot ( zile):…………………………………..

Preturile se oferteaza pentru o perioada de 3 luni ( septembrie- noiembrie 2015), conform cerintei din caietul de sarcini. 

*Se pot detalia preturile unitare din cadrul activitatii astfel incat sa rezulte modul de facturare ce urmeaza a fi aplicat. 

Data completării ......................


 

                                                            Operator  economic,

_________________                                                                                      (semnatura autorizată, stampila)

DECLARAȚIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE

Subsemnatul __________________________________, reprezentant împuternicit al _____________________________________(denumirea și datele de identificare ale operatorului economic)

 a) declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii procedurale şi sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţiile prevăzute la art. 69^1din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări ulterioare.


În sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declarații Certificat constatator eliberat de Ministerul Justiției - Oficiul Registrului Comerțului, sau echivalent, din care să rezulte că nu avem acționari persoane care sunt soț/soție, rudă sau afin până la gradul al patrulea inclusiv sau care se află în relații comerciale cu: Vasile Asandei-Director General, nascut 13.12.1963, com.Cracaoani, jud Neamt, Elena Nane- Director economic, nascuta 20.02.1955, com Raucesti, jud.Neamt, Gabriela Macoveiu- Director Comunicare, Cooperare si Dezvoltarea Afacerilor, nascut 26.06.1965, Piatra Neamt, jud. Neamt.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile privind falsul in declaratii din Codul penal.

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   .....................................................

Numele  şi prenumele semnatarului



                    .....................................................

Capacitate de semnătură





    .....................................................

Data 








Formular nr. 15 - Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii

Operator economic

_____________________

 (denumirea/numele)

DECLARAŢIE 

PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR

PRESTĂRI DE SERVICII ÎN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant legal/ împuternicit al ........................................................... (denumirea/numele şi adresa completa a ofertantului, telefon/fax), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................................................................. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.





Operator economic,

..................................

(semnătură autorizată, stampila)

Anexa la Formular nr.15

	Nr. crt.


	Obiectul contractului in clar


	Denumirea/nume beneficiar

/client

Adresa
	Calitatea prestatorului*) 
	Preţ

total contract
	Procent îndeplinit de prestator (%)
	Perioadă derulare contract **)

	1
	
	
	
	
	
	

	2....
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


Operator economic, 

(semnătură autorizată, stampila)

*)Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant.

**) Se va preciza data de începere şi de finalizare a prestării (zi/luna/an).
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